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. Technik fiir Sicherheit

Ausbildung bei TELENOT
Industriekauffrau*

B Mittlere Reife

B 3 Jahre
B Beginn nach den
Sommerferien

® Duale
Ausbildung

m Betrieb und
Berufsschule

Ausbildungsinhalte

Materialwirtschaft

Vertrieb / Marketing
Rechnungswesen / Finanzwesen
Disposition / Kalkulation
Produktion / Fertigungssteuerung
Kundenservice

Personal

Priifungen

Die Zwischenpriifung wird von der IHK durchgefiihrt. Die Teilnahme
an der Zwischenpriifung ist Voraussetzung fiir die Zulassung zur

Abschlusspriifung und dient zur Ermittlung des Ausbildungsstandes.

Die Abschlusspriifung am Ende der Ausbildung besteht aus vier
Priifungsbereichen:

B Geschaftsprozesse

B Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

B Wirtschafts- und Sozialkunde

Anforderungen

B Mindestens gute Leistungen in den Fachern Deutsch,
Mathematik, Englisch

B Guter Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln

B Gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen

B Verhandlungssicherheit

B Zusammenarbeit im Team

B Kontaktfahigkeit

B Verantwortungsbewusstsein

B Problemldsendes und logisches Denken
® Sorgfalt

B Se|bststandigkeit

Aufgaben und Tatigkeiten

Industriekaufleute befassen sich in Unternehmen aller Branchen
mit kaufmannisch-betriebswirtschaftlichen Aufgabenbereichen wie
Materialwirtschaft, Vertrieb und Marketing, Personal sowie Rech-
nungs- und Finanzwesen.

Industriekaufleute

B holen Angebote ein und bestellen fiir das Unternehmen Waren
und Leistungen.

B nehmen Waren in Empfang, priifen Waren, Lieferscheine und
Rechnungen.

B ermitteln und planen den Personalbedarf und -einsatz.

B planen Werbe- und VerkaufsférderungsmaBnahmen und fiihren
sie durch.

® verhandeln mit Kunden und Lieferanten.

B kalkulieren Preise, erstellen Angebote und bearbeiten
Kundenbestellungen.

B {ibernehmen Aufgaben im Rechnungswesen, wie z. B. Buch-
fihrung, Zahlungsbelege priifen oder Mahnungen schreiben.

Bitte sende Deine aussagekraftige Bewerbung an:
ausbildung@telenot.de

* Bei uns zahlt der Mensch, nicht das Geschlecht.
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